POLITYKA PRYWATNOSCI

FUNDACJII DONATEO Z SIEDZIBA W MYSLOWICACH

§1.

Niniejsza Polityka Prywatnosci (dalej jako: Polityka) jest dokumentem opisujgcym
sposob przetwarzania danych osobowych oraz obowigzki Administratora w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych.

Administratorem jest Fundacja Donateo z siedzibg w Mystowicach (41 — 400) przy ul.
Obrzeznej Pétnocnej 16, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sagdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice — Wschod w Katowicach,
pod numerem KRS 0001055374, posiadajaca numer NIP 2220926870

Niniejsza polityka poddawana jest biezgcej aktualizacji, nie rzadziej niz raz do roku.

§ 2.

Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z wymogami przewidzianymi w
szczegdlnosci w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, w
zakresie wskazanym w klauzuli informacyjnej dostepnej na stronie internetowej

§ 3.

Administrator stosuje S$rodki techniczne oraz organizacyjne w celu zapewnienia
odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, w
szczegoblnosci:

a. do przetwarzania danych osobowych dopuszcza wylacznie osoby
upowaznione przez Administratora, ktore ztozyty oSwiadczenie o zachowaniu
danych oraz sposobu ich zabezpieczenia w poufnosci. Obowigzek ztozenia
oSwiadczenia nie dotyczy oséb zobowigzanych do zachowania tajemnicy
zawodowej,

b. prowadzi rejestr osdb upowaznionych oraz przechowuje tres¢ o$wiadczen, o
ktorych mowa w §3.13,

c. regularnie szkoli personel posiadajgcy dostep do danych osobowych i podnosi
jego wiedze w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych,

d. zabezpiecza dokumenty oraz urzadzenia elektroniczne przed dostepem oséb
nieupowaznionych, w tym réwniez poprzez szyfrowanie danych,

e. moze prowadzi¢ rejestr czynnosci przetwarzania.



2.

a)

b)

Administrator moze powota¢ Inspektora Ochrony Danych. W przypadku jego
powotania Administrator:

a. wspiera Inspektora Ochrony Danych w wypetnianiu powierzonych mu zadan,
zapewniajgc mu zasoby niezbedne do wykonania tych zadan oraz dostep do
danych osobowych i operacji przetwarzania, a takze zasoby niezbedne do
utrzymania jego wiedzy fachowej,

b. zapewnia Inspektorowi Ochrony Danych niezalezno$¢ w sprawowaniu funkcji,
m.in. poprzez niewydawanie instrukcji dotyczacych wykonywania przez niego
zadan.

Administrator moze korzysta¢ z ustug podmiotéw zewnetrznych w celu wspierania
Administratora w jego biezacej dziatalnosci, w szczegdlnosci w zakresie ustug
informatycznych, ksiegowych oraz marketingu. W takim przypadku Administrator:

korzysta wytgcznie z ustug takich podmiotdw, ktére zapewniajg odpowiednie
gwarancje bezpieczenstwa danych osobowych i zgodnosci przetwarzania danych z
przepisami prawa,

zawiera z podmiotem przetwarzajgcym umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

nie przekazuje danych osobowych do podmiotdw poza terenem Unii
Europejskiej.

§4.
Do obowigzkéw personelu dopuszczonego do przetwarzania danych osobowych
nalezy:

a. zapoznanie sie oraz stosowanie przepisOw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych,

b. ochrona danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem, modyfikacjg
lub zniszczeniem,

C. niszczenie w bezpieczny sposob wszelkich nosnikow zawierajgcych dane
osobowe,

d. korzystanie z zasobdw informatycznych oraz sprzetu elektronicznego w
sposéb zgodny z ich przeznaczeniem i w sposdb bezpieczny, m.in. poprzez
okresowg zmiane haset, zachowanie poufnosci logindw i haset, stosowanie
szyfrowania urzadzen oraz niepozostawianie sprzetu bez nadzoru; korzystanie
z whasnego sprzetu moze nastgpi¢ wytgcznie za uprzednig, wyrazng zgoda
Administratora,

e. nhiezwiocznego informowania przetozonych lub Inspektora Ochrony Danych o
zaobserwowanych nieprawidtowosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na
bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych oraz o incydentach
naruszajacych bezpieczenstwo,

f. przechowywanie dokumentacji zawierajgcej dane osobowe w przeznaczonych
do tego miejscach, z ograniczconym dostepem osdb trzecich, zwilaszcza
dokumentoéw zawierajgcych dane wrazliwe,



g. niepozostawianie stanowisk recepcyjnych bez nadzoru.

Personel ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonywanie swoich obowigzkéw i
zostat pouczony przez Administratora o sankcjach wynikajacych z nieprawidtowosci w
tym zakresie, w tym o odpowiedzialnosci karnej.

§ 5.

Dokumentacje przekazywang przez klientow Administrator przechowuje przez czas
wykonywania ustugi, chyba ze inaczej postanowiono w zawartej umowie.

Przekazywanie dokumentéw w formie papierowej powinno nastepowaé za
protokotem zdawczo-odbiorczym. Przekazywanie dokumentéw w formie cyfrowej
powinno nastepowa¢ w sposob bezpieczny, z wykorzystaniem szyfrowania
end-to-end, chyba ze klient wyrazi zgode na inng forme komunikacji.

§ 6.

Niniejsza Polityka wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2023 r. i zastepuje
wczesniejsze regulacje dotyczace danych osobowych.



